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REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA DE INNOVACION Y DESARROLLO ECONOMICO.

CONSIDERANDO

Que el articulo 6 en su apartado A fracciones | y V de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos establecen los principios de en qué se regiran los sujetos obligados, en
los que se determina que se debera documentar todo acto que derive del ejercicio de sus
facultades, competencias o funciones, asi como preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados, para garantizar el ejercicio al derecho de acceso a la
informacion.

Que el articulo 24 fraccion 1V de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, prevé que los sujetos obligados deberan constituir y mantener actualizados los
sistemas de archivo y gestion documental conforme a la normatividad aplicable.

Que la Ley General de Archivos tiene por objeto establecer los principios y bases generales
para la organizaciéon y conservacién, administracion y preservacion homogénea de los
archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los Poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y
fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza
recursos publicos o realice actos de autoridad de la Federacién, las entidades federativas y
los municipios, para garantizar la organizacién, conservacién, disponibilidad, integridad y
localizacion expedita de los documentos de archivo que poseen los sujetos obligados,
contribuyendo a la eficiencia y eficacia de la Administracion Publica, la correcta gestién
gubernamental y el avance institucional.

Que el articulo 11 fraccién V de la Ley General de Archivos, establece que cada sujeto
obligado deberd de conformar un grupo interdisciplinario que coadyuve en la valoracion
documental.

Que el articulo 50 de la Ley General de Archivos determina la integracion de un grupo
interdisciplinario por los titulares de las areas de juridico, planeacién y/o mejora continua,
coordinacion de archivos, tecnologias de la informacion, unidad de transparencia, érgano
interno de control, y las dreas administrativas productoras de la informacion.

Que el articulo 54 de la Ley General de Archivos norma que el grupo interdisciplinario para
su funcionamiento emitira sus reglas de operacion.

Que en el articulo 8 de la Ley de Archivos del Estado de Chihuahua establece que los
sujetos obligados deberan de producir, registrar, organizar y conservar los documentos de N
archivo sobre todo acto que se derive del ejercicio de sus facultades, competencias o \
funciones de acuerdo con lo establecido en las disposiciones juridicas correspondientes.

Que el articulo 59 de la Ley de Archivos del Estado de Chihuahua determina que el grupo
interdisciplinario para su funcionamiento emitira sus reglas de operacion.

Con base en lo expuesto, fundado y motivado, con el propdsito de contar con un mecanismo
que asegure la aplicacion eficiente, eficaz, oportuna, homogénea y transparente se ha
tenido a bien emitir el siguiente:
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REGLAS DE OPERAC!()N DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DELA
SECRETARIA DE INNOVACION Y DESARROLLO ECONOMICO.

ACUERDO

UNICO. - Se expiden las Reglas de Operacion del grupo interdisciplinario de archivos de la
Secretaria de Innovacion y Desarrollo Econdmico para quedar redactadas de la siguiente
forma:

REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA DE INNOVACION Y DESARROLLO ECONOMICO.

CAPITULO | DE LAS DISPOSICIONES GENERALES
Seccion | Objetivo y fines de las Reglas de Operacion.

Articulo 1.- Las presentes reglas de operaciéon son de observancia obligatoria para quienes
conforman el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria.

Articulo 2.- El objetivo de las reglas es establecer las bases y criterios generales para el
funcionamiento y operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria, lo
anterior en apego con lo establecido en los articulos 50 al 54 de la Ley General de Archivos.

Articulo 3.- La aplicacion e interpretacién de estas reglas de operacion, corresponde al
Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria.

Articulo 4.- Las presentes reglas de operacion, se emiten en términos de lo dispuesto en los
articulos 11 fraccion V, 50, 51, 52, 53, y 54 de la Ley General de Archivos, asi como en lo
sefalado en los articulos cuarto, fraccion XXV, y sexto fraccion IV de los Lineamientos para
la Organizacién y Conservacion de Archivos, emitido por el Consejo Nacional del Sistema

Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos
Personales.

Seccioén Il Del glosario de términos.

Articulo 5.- Para efectos de las presentes reglas de operacioén y su aplicacion, ademas de
las definiciones contenidas en el Articulo 4 de la Ley General de Archivos, asi como en el
Titulo Primero, de las Disposiciones Generales, Capitulo |, del Ambito de Aplicacién y
Definiciones de las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno
Abierto para la Administracién Publica Federal y su anexo Unico, asi mismo el articulo 5 de
la Ley de Archivos del Estado de Chihuahua, para efectos de las presentes reglas de
operacion se entendera por:

. Criterios: A los criterios especificos para la organizacién, conservacion de
archivos y destino final de los archivos de la Secretaria de Innovacién
Desarrollo Econdomico.

L. Custodia: Al procedimiento de la Gestién Documental que implica la existencia
de un tercero quien es responsable de salvaguardar con garantias técnicas y
legales los documentos.

M. Dictamen de destino final: Al documento oficial mediante el cual se da a
conocer el analisis e identificacion de los valores documentales para establecer
los criterios de disposicion y acciones.

IV. Documentacion .de comprobacion administrativa inmediata: A aquel
producido de forma sistematica y que contiene informaciéon variable que se
maneja por medio de formatos tales comoales de fotocopias, fichas de control
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REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA DE INNOVACION Y DESARROLLO ECONOMICO.

de correspondencia, solicitudes de papeleria, entre otros. No son fundamentales
para la gestion institucional, por lo que la vigencia de estos documentos no
excedera de un afio y no deberan transferirse al archivo de concentracién,
eliminandolos de conformidad con elprocedimiento establecido para ello.

V. Eliminacion: Al procedimiento para la destruccion fisica y/o tecnoldgica de
documentos e informacion, utilizando métodos y técnicas encaminadas a
mejores practicas y estandares garantizando la eliminacion segura de la
informacién de manera especial, de los datos personales y confidenciales que se
mantengan en posesidn de la Secretaria de Innovacién y Desarrollo Econémico.

VL. Fichas. A las fichas técnicas de valoracion documental.

VIL. Grupo: Al grupo interdisciplinario de archivos de la Secretaria de Innovacién y
Desarrollo Econdmico.

VIll. Ley Estatal: A la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.

IX. Ley Federal: A la Ley General de Archivos.

X. Presidente: A la persona designada como titular de la Presidencia por el grupo
interdisciplinario de archivos de la Secretaria de Innovacion y Desarrollo
Economico.

Xl Procesos de gestion documental: Al conjunto de acciones a cargo de la

Direccion Administrativa, que tiene por objeto la produccién, organizacion,
acceso, consulta, valoraciéon documental, disposicién documental, conservacion,
la incorporacién, asignacién de acceso, seguridad, almacenamlento uso y
trazabilidad de los documentos de archivo.

XIl. Recomendaciones: Al documento orientador en el que se establecen los
principios de referencia para resolver un tema o asunto determinado.
Xill.  Reglas: A las presentes Reglas de Operacion del Grupo interdisciplinario de

Archivos de la Secretaria de Innovacion y Desarrollo Econémico.

XIV. Unidad administrativa productora de la documentacién: Al drea a la que se
confieren atribuciones especificas en el reglamento interior, estatuto organico o
disposicion equivalente dentro de la Secretaria de Innovacién y Desarrollo
Econdmico.

XV.  Secretaria: A la Secretaria de Innovacién y Desarrollo Econémico.

CAPITULO Il DE LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL GRUPO

Seccion | De la integracion del grupo.

Articulo 6.- El Grupo es un organo colegiado que coadyuvara con las unidades
administrativas productoras de documentacién en el gjercicio de sus funciones, con el
principal propésito de establecer los valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y destino final de la documentacion de la Secretaria.

El Grupo de la Secretaria quedara integrado por las personas titulares de las unidades
administrativas a nivel Subsecretaria, Direccion General, Direccién o Departamento que

dependan directamente de la persona titular de la Secretaria y que desempefien la
siguientes funciones:

S

. Juridicas;
I. Administracion, Planeacion y/o mejora contiua;

A
M. Coordinacién de Archivos; Q Y

=

%

V. Tecnologias de la Informacion; ’
V.. Unidad de Transparencia; y \
VI. Organo Interno de Control. ‘
[ /D
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REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA DE INNOVACION Y DESARROLLO ECONOMICO.

Articulo 7.- Las personas titulares de las unidades administrativas de la Secretaria,
relacionadas con las fracciones | al V del articulo anterior de las presentes Reglas,
participaran con derecho a voz y un voto; de la fracciéonVI tendra derecho a voz pero sin voto;
en ambos casos cada persona integrante del Grupo poseera la facultad de designar a una
persona representante por suplencia o ausencia, habilitada para ejercer su derecho de voz y
voto, la cual debera de ser una persona servidora publica bajo su mando, misma que tendra
que ser designada mediante correo electrénico institucional o a través de documento
formalizado a dirigido al Area de Coordinacién de Archivos, con al menos dos dias habiles de
anticipacion de la fecha programada en la convocatoria para la Sesién Ordinaria o
Extraordinaria del Grupo.

Articulo 8.- La persona titular de la Secretaria recibird copia de conocimiento de las
convocatorias de las sesiones del Grupo y podra acudir a las mismas cuando considere
pertinente, en las cuales fungira en calidad de Titular de la Dependencia con derecho a voz
y voto.

Articulo 9.- La persona titular del Organo Interno de Control participara en calidad de
asesora con derecho a voz, pero sin voto, en especial en los asuntos en los que se requiera
una opinién especifica respecto de las sanciones que pudieran derivarse del incumplimiento
de disposiciones en materia de archivos.

Articulo 10.- Las personas integrantes del Grupo podran proponer a la o las personas
invitadas a las Sesiones del Grupo, toda vez que su presencia se relacione con el o los
asuntos a tratar, acerca de los cuales se votara para aprobar su participacién con derecho a
voz, pero sin voto.

La propuesta de la o las personas invitadas a las Sesiones del Grupo, se enviara por correo
electrénico institucional o a través de documento formalizado a la persona titular del Area
Coordinadora de Archivos, con copia a todas las personas integrantes del Grupo, con un
minimo de tres dias habiles de anticipacion de las Sesiones del Grupo; con la informacion
de la o las Dependencias del o los nombres, puestos, correos electrénicos de la o las
personas que se pretende invitar, asi como la justificacion de su propuesta de invitacién con
relacién a los asuntos a tratar.

Las personas integrantes del Grupo contaran con un plazo maximo de un dia habil para
manifestar oposicién a la propuesta, via correo electrénico institucional o a través de
documento formalizado dirigido a la persona titular del Area Coordinadora de Archivos. La
ausencia de la oposicién, manifiesta por parte de las personas integrantes del Grupo, se
considerara como aprobacién implicita de la propuesta.

Transcurrido el plazo para que las personas integrantes del Grupo manifiesten su oposicién
a la propuesta, a la persona titular del Area Coordinadora de Archivos tomara acciones para
remitir la Convocatoria de la Sesién correspondiente a la persona invitada, toda vez que la

propuesta cuente con la aprobacion del cincuenta por ciento mas uno de las de las personas
integrantes del Grupo.

Articulo 11.- Las personas titulares de las unidades administrativas productoras de la
documentacion podran participar en las Sesiones del Grupo en calidad de invitadas con
derecho a voz, pero sin voto, toda vez que se sesione en materia de valoracion, analisis e
identificacion de los valores documentales (valoracién documental); es decir el estudio de la
condicién de los documentos que le confiere caracteristicas \especificas en los archivos de
tramite o concentracion, o evidenciales, testimoniales e i ma’g s para los documentos
N
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REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA DE INNOVACION Y DESARROLLO ECONOMICO.

historicos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias documentales y en su caso,
plazos de conservacion, asi como para la disposicion documental, cuando sean asuntos de
su competencia.

Las personas responsables de Archivo de Tramite de las areas productoras de la
documentacién podran participar en las Sesiones del Grupo como invitadas permanentes,
con derecho a voz, pero sin voto, cuya asistencia no requerira notificacion previa, como se
establece en el articulo 10 de las presentes Reglas.

Articulo 12.- La persona titular de la Presidencia sera elegido por las y los integrantes del
Grupo.

Articulo 13.- La persona responsable de Area de Coordinacién de Archivos fungira como
titular de la Secretaria del Grupo.

Secciodn Il Del funcionamiento del grupo.

Articulo 14.- De las facultades de la persona titular de la Presidencia del Grupo son las

siguientes:
l. Fungir como representante del mismo;
Il. Presidir las Sesiones del Grupo;
Il Someter en consideracioén del Grupo el orden del dia:
V. Presentar la propuesta del calendario anual de las sesiones ordinarias, via
correo electrénico institucional o a través de documento formalizado.
V. Resolver con voto de calidad, en la votacién de acuerdos al interior del Grupo,
en caso de empate;
VI. Someter en consideracion del Grupo las modificaciones de las presentes
Reglas, y
VII. Las demas que les encomienden las disposiciones aplicables o las presentes
Reglas.
Articulo 15.- De las facultades de la persona titular de la Secretaria del Grupo son las
siguientes:
. Emitir las Convocatorias de las Sesiones del Grupo;
Il Elaborar la propuesta del calendario anual de las sesiones ordinarias, via
correo electronico institucional o a través de documento formalizado.
1l Convocar las sesiones extraordinarias cuando la situacién lo amerite, por
iniciativa propia, por peticion de cualquier integrante del Grupo o por solicitud de
la persona titular de la Secretaria de Innovacién y Desarrollo Econémico.
V. Elaborar el orden del dia. N
V. Elaborar y gestionar la formalizacion de las actas de las sesiones, segln ‘ l
corresponda; asi mismo custodiar las mismas;- I A\
V1. Moderar las sesiones, llevar el registro y el seguimiento de los acuerdos, asi 1
como compromisos establecidos, conservando las constancias respectivas.
VII. Preparar las herramientas normativas y metodoldgicas para el desarrollo de las
Sesiones del Grupo; \
VIl Elaborar y proponer los criterios especificos y reegmendaciones relativos a los
procesos de gestion documental en los que participg el Grupo;
IX. Elaborar el informe anual de actividades del Grup
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REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA DE INNOVACION Y DESARROLLO ECONOMICO.

X. Las demas que les encomienden las disposiciones aplicables o las presentes
Reglas.

CAPITULO Ill DEL OBJETO Y ACTIVIDADES DEL GRUPO

Seccion | Del objeto del grupo.

Articulo 16.- El Grupo tiene por objeto el coadyuvar en el andlisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacién que se integran en los
expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las areas productoras de
la documentacion en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de
conservacién y disposicion documental. Lo anterior de conformidad con lo dispuesto en el
Articulo 50, parrafo segundo de la Ley General de Archivos.

Seccioén Il De las actividades del grupo.

Articulo 17.- Son actividades del Grupo las siguientes:

l. Establecer al interior de la Secretaria, lineamientos, criterios vy
recomendaciones en materia de valoracién documental, gestion documental,
organizacién y conservacion de archivos.

I Vigilar el cumplimiento de los lineamientos para actualizar, valorar y decidir la
disposicion documental de las series documentales -producidas por las
unidades administrativas que integran la Secretaria, emitidos tanto por el
Consejo Nacional de Archivos como por el Consejo Estatal de Archivos del
Estado de Chihuahua.

M. Formular opiniones, referencias técnicas acerca de los valores documentales,
pautas de comportamiento y recomendaciones referente a la disposicion
documental de las series documentales que integran el acervo de la Secretaria.

V. El Grupo, segun el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, podra apoyar, si
asi se requiriera, a las areas administrativas productorasde informacién durante
las transferencias primarias, secundarias y bajas documentales para valorar la
documentacion y asi sugerir la disposicion final documental en coordinacién
con el Area de Coordinacién de Archivos mediante visitas calendarizadas.

V. Considerar en la formulacion de referencias técnicas para la determinacion de
valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién
documental de las series, la planeacion estratégica y normatividad, asi como
los criterios de:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel
jerarquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la
produccion documental de las unidades administrativas productoras de la
documentacién en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel i
jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de los 1\
procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento; -

b) Orden Original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen
entre si. Dentro de cada serie debe respetarse el orden en que la
documentacién fue producida;

c) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los
documentos que integran la serie, considerando que los documentos
originales, terminados y formalizados, tienen mayor valor que las copias, a
menos que estas obren como originales dentro de los expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia vy dencias socioeconémicas,
programas y actividades que inciden de manéra djrecta e indirecta en las
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REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA DE INNOVACION Y DESARROLLO ECONOMICO.

funciones del productor de la documentacion;

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién
fundamental para reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un
acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de las personas,
considerando para ello la exclusividad de los documentos, es decir, si la
informacion solamente se contiene en ese documento o se contiene en
otro, asi como los documentos con informacion resumida, y

f) Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda
frecuente por parte del 6rgano productor, investigadores o ciudadanos en
general, asi como el estado de conservacion de los mismos. Sugerir,
cuando corresponda, se atienda al programa de gestion de riesgos
institucional o los procesos de certificacion a que haya lugar.

VI. Analizar y proponer mejoras en los procesos y procedimientos institucionales
que danorigen a la documentacion que integran los expedientes de cada serie
documental en la Secretaria.

VIL. Proponer que la informacion establecida en las fichas técnicas de valoracion
documental esté alineada a la operacién funcional, misional y a los objetivos
estratégicos de la Secretaria.

VIIl.  Plantear que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se
respete el marco normativo que regula la gestion institucional durante la Sesion
del Grupo, dejando asentado el hecho en la Acta de la Sesion, rubricada por
las personas integrantes del Grupo que asistan; asi mismo el cimulo de Fichas
foliadas, por medio de una hoja con la firma de todas las personas integrantes
del Grupo.

IX. Determinar la locacion y la infraestructura fisica y tecnolégica necesaria que
contribuya a la correcta y adecuada organizacion y conservacion de los
archivos de la Secretaria a fin de cumplir con lo establecido en el Articulo 11 de
la Ley General de Archivos.

X. Recomendar que se realicen los procesos de automatizacion en apego con lo
establecido para la gestién documental y administracién de archivos, ademas
de la observacion de los principios acerca de seguridad de informacion.

Xl. Autorizar el listado de documentos de comprobacién administrativa inmediata
aplicable a la Secretaria.
XIl. Considerar, emitir comentarios y observaciones al catalogo de disposicion

documental propuesto por el Area de Coordinacion de Archivos, para su
posterior presentacion y publicacion en la Plataforma Nacional de
Transparencia. '

XIll.  Proponer la adicién o derogaciéon de tipologias en el Listado General de
Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata integrado al Catalogo
de disposicién documental de la Secretaria.

XIV.  Analizar y emitir opinion al Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

XV.  Aprobar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, propuesto por el Area de
Coordinacién de Archivos, que sera publicado en el portal electrénico de la [ o/
Secretaria, asi como el informe anual de cumplimiento, lo anterior de f\)&
conformidad con lo establecido en los Articulos 23 y 26 de la Ley General de

Archivos.

XVI.  Emitir opiniones y sugerencias respecto a las estrategias que establezca el \
Area de Coordinacién de Archivos en materia del Sistema Institucional de
Archivos.

XVII.  Analizar, emitir observaciones y autorizar instrumentos de control y consulta

archivistico. \
XVIII.  Aprobar los criterios especificos que elaboxe |el Qr\/ea de Coordinacion de

Une—-
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Archivos, y que tengan como propédsito regular el tratamiento de los
documentos y mejorar la gestién documental, por medio de la rubrica de todas
las personas integrantes del Grupo.

XIX. Emitir las Reglas para la operacion del Grupo durante la Sesién del Grupo,
dejando asentado el hecho en la Acta de la Sesién, rubricada por las personas
integrantes del Grupo que asistan y en el documento, por medio de la firma de
todas las personas integrantes del Grupo.

XX.  Proponer modificaciones a las Reglas de Operacién del Grupo.

XXI.  Aprobar el esquema que permita la depuracion, baja documental y/o
transferencias secundarias durante la Sesién del Grupo, de acuerdo con el
procedimiento establecido en los articulos del 56 al 68 de la Ley Estatal, por
medio del rubrica de todas las personas integrantes el Grupo

XXIl.  Autorizar el Calendario Anual de Sesiones Ordinarias del Grupo, asentado el
hecho en la Acta de la Sesién, rubricada por las personas integrantes del
Grupo que asistan, por medio de la firma de todas las personas integrantes del
Grupo, y

XXIIl.  Las demas facultades que se definan en la Ley Estatal, los Lineamentos para
la Organizacion y Conservacion de Archivos emitidos por el Consejo de
Nacional de Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Proteccion de Datos, asi como otras disposiciones, en tanto no contravengan a
lo dispuesto en la Ley Federal.

Articulo 18.- De conformidad con el articulo 14 de la Ley Estatal que establece la forma en
que el Grupo debe de contar, de mantener actualizados y disponibles, asi como autorizar los
siguientes instrumentos de control y de consulta archivisticos:

l. Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el cual se autorizard durante
Sesidn del Grupo, dejando asentado el hecho en la Acta de la Sesion,
rubricada por las personas integrantes del Grupo que asistan; asi mismo el
citado Cuadro contara con la firma de todas las personas integrantes del
Grupo.

1. Catalogo de disposicion documental, el cual se autorizara durante Sesion del
Grupo, dejando asentado el hecho en la Acta de la Sesion, rubricada por las
personas integrantes del Grupo que asistan; asi mismo el citado Catalogo
contara con la firma de todas las personas integrantes del Grupo.

. Inventarios documentales, el cual se autorizara el cumulo de inventarios
documentales de las areas productoras de la informacion durante Sesion del
Grupo, dejando asentado el hecho en la Acta de la Sesién, rubricada por las
personas integrantes del Grupo que asistan; asi mismo el cumulo de
inventarios documentales foliados contara con una hoja con la firma de todas
las personas integrantes del Grupo.

V. Guia de archivo. Documental, la cual se autorizara durante Sesion del Grupo
dejando asentado el hecho en la Acta de la Sesion, rubricada por las personas
integrantes del Grupo que asistan; asi mismo la citada Guia contara con la
firma de todas las personas integrantes del Grupo.

La vigencia de la autorizacién por parte del Grupo de los instrumentos de control y de
consulta archivisticos citados en el presente articulo, comprendera desde su rubrica,
hasta su actualizacion, la cual no debera autorizarse un plag enos a doce meses, a
excepcion de que el Grupo sesione a favor de una actualizagidn extraordinaria acerca

de cualquier multicitado instrumento. )N\~
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REGLAS DE OPERAC!()N DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA
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CAPITULO IV
DE LAS SESIONES DEL GRUPO

Articulo 19.- Las sesiones del Grupo se deberan convocar mediante correo electrénico
institucional o a través de documento formalizado y podran llevarse a cabo de manera
presencial o virtual. Las sesiones ordinarias se llevaran al menos en forma semestral, y
extraordinarias cuando la situacion lo amerite.

Articulo 20.- La convocatoria a sesiones ordinarias, se deberd de notificar a las y los
integrantes del Grupo con tres dias habiles de anticipacion y que estan contempladas en el
Calendario Anual previamente aprobados por el Grupo. En el caso de que se convoque a
sesion extraordinaria, el plazo para notificar la fecha y hora de la sesién sera con dos dias
habiles de anticipacion.

Articulo 21.- Las convocatorias se realizaran mediante oficio y se debera sefalar, el tipo y
numero de sesion, asi como la fecha, hora, el lugar en el que se llevara a cabo, asi como el
orden del dia. Al respecto, se enviard de forma electronica los documentos que serén
presentados y revisados en la sesién correspondiente.

Articulo 22.- Se considerara quérum legal, las sesiones en las que se cuente con la
asistencia del cincuenta por ciento mas uno de las personas integrantes del Grupo. En lo
que se refiere a la contabilizacion de las unidades administrativas productoras de la
documentacion para el quérum legal se remitird a lo establecido en el Articulo 11 de las
presentes reglas de operacion.

Articulo 23.- Las convocatorias para las sesiones del Grupo deberan contener lo siguiente:

l. Fecha, hora de inicio y el lugar, o en su caso forma o la plataforma electronica
por medio de la cual tendra verificativo la sesion;

Il NuUmero de sesion;

M. El tipo de sesién;

V. El Orden del dia;

V. Documentacion soporte de los asuntos del orden del dia; y

V1. Una copia simple del conocimiento para la persona titular de la Secretaria, asi
como las y los invitados a la sesidon en caso de haberlos.

Articulo 24.- Las sesiones del Grupo se desarrollaran de acuerdo con los siguientes puntos:

l. Pase de lista de asistencia;

Il Declaracion del quérum legal, o la inexistencia de éste, asi como la hora de
inicio de lasesion;

Il Lectura y en su caso, aprobacion del Orden del Dia;

V. Presentacion, estudio y en su caso aprobacioén, de los asuntos a tratar:
V. Lectura de los acuerdos del Grupo; y
VI. Clausura de la sesion.

Articulo 25.- Cuando no se cuente con el quérum requerido, la persona titular de la
Presidencia citard nuevamentea Sesion en un plazo maximo de tres dias habiles, emitiendo
la convocatoria respectiva a las personas integrantes del Grupo, fijando fecha y hora para
llevar a cabo la Sesioén, lo que se hara constar en el Acta correspondiente.

Grupo y se adoptaran n
egrantes del Grupo; en \j
/\/ =
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Las personas integrantes de Grupo deberan de emitir voto particular en que se expongan
los argumentos que motivaron su disenso, el cual debera incluirse en el Acta de la Sesion
correspondiente.

Los acuerdos del Grupo se aprobaran por mayoria de votos, quedando asentado en el Acta
el sentido de la votacion de cada uno de las personas integrantes cuando no se alcance la
unanimidad.

Articulo 27.- Los acuerdos del Grupo seran obligatorios para todas las areas productoras de
la documentacién de la Secretaria.

Articulo 28.- En el supuesto en que por la complejidad de los asuntos sea necesario
suspender la Sesion, esta continuara el dia habil acordado por las personas integrantes del
Grupo, siempre que la naturaleza del asunto lo permita. Tal situacién constara en el Acta
correspondiente.

Articulo 29.- Para cada Sesion se emitird un Acta que debera contener lo siguiente:

l. El tipo de sesidn;

1. Fecha de celebracion;
. Lista de asistencia;
V. Orden del dia;

V. Una breve descripcién de los asuntos tratados:
VI. Acuerdos adoptados u responsables de su cumplimiento; y
VIL. El sentido de los votos emitidos y en su caso, los plazos establecidos para el

cumplimento de los acuerdos.

Una vez elaborado el proyecto del Acta, se enviard a las y los integrantes del Grupo,
quienes contaran con un plazo de tres dias habiles a partir de la recepcion para emitir sus
comentarios y/o sugerencias, por lo que, en caso de no emitirlos, se entendera por aceptada
en sus términos y se procederd a su formalizacién mediante rdbrica de las personas
integrantes del Grupo que asistieron a la Sesién.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. - Las presentes reglas de operacion, entraran en vigor, al siguiente
dia de su aprobacién por parte del Grupo de la Secretaria y deberan publicarse en el portal
electronico de la Secretaria. Las reglas de operacién expedidas mediante el presente
instrumento permaneceran vigentes hasta en tanto se publique un Acuerdo que expida otras
o las reforme.

de las presentes Reglas se consideraran mecanismos supletorios validos e irreplicables a
partir de la entrada en vigor de las mismas.

Chihuahua, Chih.|

deQSgosto de 2022.
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ARTICULO SEGUNDO. - Las acciones implementadas al interior del Grupo en la ausencia \
1
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